
 INSTRUCTION FOR WAREHOUSE REGISTRATION 
 

 

Instructions to fill Application for Warehouse Registration –Non-Individual- 

CO-OPERATIVE SOCIETY 

The Non Individual category of applicants classified according to the constitution of organisation 

and includes Company/ PSU/ Partnership firm/Cooperative Society/ Society/ Trust. 
 

The organisation may propose to have a Two-tier structure of management. The top Tier officials 
stationed at their Head Office and the lower tier of officials at Regional Office. We propose the 
Top Tier officials to have an overall view of all the warehouses registered and are responsible to 
provide Net worth Data along with certificates at the intervals prescribed by WDRA, Insurance for 
the stocks 

/Burglary/Fidelityforalltheirwarehousesandtheirtopup/renewalasrequired, Standard Operating 
Procedures and its updates as well as the Security Deposit and its updation at specified intervals. 
The Lower Tier officials are responsible for registration of warehouse and its day-to-day 
management. They may have an official at eachwarehouse. 

 
Accordingly, we have prepared the application calling the Top Tier Official as ‘Authorised 
representative (AR)’ and Lower Tier Official as “Associate Authorised Representative (AAR)’. The 
organisation should provide the Authorisation to its employees accordingly duly approved by the 
competent authority of the organisation under advice to WDRA. Each authority is required to 
upload the attested copy of authorisation issued to them along with his identification / address 
proof documents as a part of Registration Process. 

 
However, having Two Tier Organisation structure is not compulsory and the organisation may opt 
for single tier. In such case the AR & AAR becomes one person and he can log in accordingly. 
 
In Case of Co-operative Societies, as the Secretary being the sole authority and he should get 
himself designated as “AUTHORISED REPRESENTATIVE” 
 
The Registration process for Non-individual-Cooperative society category of applicants will be 
undertaken in two stages. 
 
 IntheFirststage, the Authorized Representative shallinitiate the Warehouse man Registration 
Process.  
 
Thewarehousemanwillberegisteredandthe“WarehousemanID”willbeissuedbyWDRA.Onreceipt 
of Warehouseman ID details, the respective Authorized Representative can commence the 
warehouse registrationprocess. 

 

The detailed process ofWarehouseman/Warehouseregistrationalongwithinstructionsforfillingup 
of the online application is here in enclosed. 

 
The AR shall also have authorization to perform both the Top Tier and Lower Tier Official functions. 
Therefore, at the cost of repetition, we here by inform that those organizations proposing to 
manage the affairs of all their warehouses from a central location can do so by authorizing the 
same official as AR and AAR and he needs to log in accordingly. 

 

  IN CASE OF CO-OPERATIVE SOCIETY, the SECRETARY only will act as 
AUTHORIZED REPRESENTATIVE as well as ASSOCIATE AUTHORISED 
REPRESENTATIVE and the application to be filled accordingly. 
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    વરેહાઉસ રજીસ્ટ્રશેન માટેની સચૂના. 
વ્યક્તિગિ ક્સવાય કો-ઓપરટેીવ સોસાયટી વરેહાઉસ રજીસ્ટ્રશેન માટનેી અરજી ભરવાની સૂચનાઓ.. 
              

અરજદારોન ેક્િન વ્યક્તિગિ કેટગેરીમાાં સાંસ્ટ્થાના િાંધારણ મુજિ વગીકૃિ કરવામાાં આવે છે અને િેમાાં કાંપની  /પીએસયુ /ભાગીદારીપેઢી 
રસ્ટ્ટનો સમાવેશ થાય છે /સોસાયટી /સહકારી સોસાયટ /.  

 

સાંસ્ટ્થા મેનેજમેન્ટની િે -સ્ટ્િર નુાં માળખુાં રાખવાની દરખાસ્ટ્િ કરી શક ેછે, િેમના ટોચની કક્ષાના અક્ધકારીઓ િેમની મુખ્ય કચેરી ખાિે 
ક્સ્ટ્થિ હોય અને પ્રાદેક્શક કચેરીના અક્ધકારીઓની નીચલા સ્ટ્િર પર હોય અમે ટોચના  અક્ધકારીઓને રક્જસ્ટ્ટર કરાયેલા િમામ 
વેરહાઉસોની િમામ જાણકારી રાખવા સૂચન કરીએ છીએ અને િેઓ ડબ્લ્યુડીઆરએ દ્વારા સૂચવેલા પ્રમાણપત્રો સાથે નેટ વથથ ડેટા 
પ્રદાન કરવા સ્ટ્ટોકનો વીમો / ઘરફોડ ચોરી /  /ક્વશ્વાસઘાિ /   ક્નષ્ઠાપૂવથકની પ્રવૃક્િઓ , સ્ટ્ટાન્ડડથ ઓપરેટટાંગ કાયથવાહી અને િેના અપડેટ્સ 
િેમજ સુરક્ષા ડડપોક્િટ અને િેનુાં અપડેટ માટે જવાિદાર છે  લોઅર . દરજ્જજાના અક્ધકારીઓ વેરહાઉસની નોંધણી અન ે િેના 
રોજ િરોજ- મેનેજમેન્ટ માટે જવાિદાર છે  િેમની પાસે પ્રત્યેક ગોડાઉનમાાં એક અક્ધકારી હોવો જરૂરી છે. 
 

િે મુજિ, અમે ટોપ દરજ્જજાના ‘અક્ધકૃિ પ્રક્િક્નક્ધ (એઆર)’ અને લોઅર દરજ્જજાના કમથચારીને “સહયોગી અક્ધકૃિ પ્રક્િક્નક્ધ 
(એએઆર)’ િરીકે િોલાવવા િેમ અરજી િૈયાર કરી છે.સાંગઠને ડિ્યુડીઆરએની સલાહ હઠેળ સાંસ્ટ્થાના સક્ષમ અક્ધકારી દ્વારા યોગ્ય 
રીિે માન્યિા મુજિ િેના કમથચારીઓને અક્ધકૃિ(authorized) પત્ર પ્રદાન કરવો જોઈએ.દરેક અક્ધકારીએ નોંધણી પ્રડિયાના ભાગ રૂપે 
િેમની ઓળખ/સરનામાાંના પુરાવા દસ્ટ્િાવેજો સાથે િેમને જારી કરેલી અક્ધકૃિિાની પ્રમાક્ણિ નકલ અપલોડ કરવાની રહેશ ે
 

જો કે, િે સ્ટ્િરીય ઓગેનાઇિેશન નુાં માળખુાં હોવુાં ફરક્જયાિ નથી અને સાંસ્ટ્થા સસાંગલ સ્ટ્િર પણ પસાંદ કરી શકે છે. આવા ડકસ્ટ્સામાાં 
એઆર અને એએઆર એક વ્યક્તિ િને છે અને િે મુજિ િે લોગ ઇન કરી શક ેછે. 
 

સહકારી માંડળીઓના ડકસ્ટ્સામાાં, સેિેટરી એકમાત્ર અક્ધકૃિ અક્ધકારી છે અને િેમણે પોિાને "અક્ધકૃિ પ્રક્િક્નક્ધ" િરીકે ક્નયુતિી કરાવવી 
જોઈએ 
 

અરજદારોની ક્િન-વ્યક્તિગિ-સહકારી સોસાયટી કેટગેરી માટે નોંધણી પ્રડિયા િે િિતકામાાં હાથ ધરવામાાં આવશ.ે 
પહેલા િિતકા માાં અક્ધકૃિ પ્રક્િક્નક્ધ વેરહાઉસમેન ની નોંધણી પ્રડિયા માટે કાયથવાહી કરશે. 
 

વેરહાઉસમેનનુાં રજીસ્ટ્રશેન કરવામાાં આવશે અને વેરહાઉસમેન આઈડી WDRA દ્વારા ઈશ્યુ કરવામાાં આવશે "વેરહાઉસમેનઆઈડી" 
મળ્યા િાદ, સાંિાંક્ધિ અક્ધકૃિ પ્રક્િક્નક્ધ વેરહાઉસ નોંધણી પ્રડિયા શરૂ કરી શકે છે. 
 

વેરહાઉસમેન/વેરહાઉસ રજીસ્ટ્રશેનની ઓનલાઈન અરજીની ક્વગિવાર પ્રડિયા અહીં ક્િડેલ (enclosed) છે. 
 

એઆરને ટોચના દરજ્જજાના અન ેલોઅર દરજ્જજાના િાંન ેસિાવાર કાયો કરવા માટે પણ અક્ધકૃિિા હોય શક ેછે. િેથી, પુનરાવિથન 
િરીકે, અમે અહીં જણાવીએ છીએ કે િે સાંસ્ટ્થાઓ કેન્રીય સ્ટ્થાનથી િેમના િમામ વખારોની િાિિોનુાં સાંચાલન કરવાની દરખાસ્ટ્િ કરે 
છે, િે એઆર અને એએઆર જેવા અક્ધકારીને અક્ધકૃિ કરીને િે કરી શક ેછે અને િેને િે મુજિ લોગ ઇન કરવાની જરૂર છે. 
 

  સહકારી સોસાયટીના કસેમાાં, ક્સિેટરી અક્ધકિૃ પ્રક્િક્નક્ધ (AR) િેમજ એસોક્સયટે ઓથોરાઇઝ્ડ 
ડરપ્રીપ્રસેકે્ન્ટવ િરીકે કાયથ કરશે અને િે મજુિની અરજી ભરવામાાં આવશ.ે 
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GENERAL INSTRUCTIONS FOR FILLING OF APPLICATION FOR WAREHOUSE 
REGISTRATION-PORTAL REGISTRATION 

 

1. Every Applicant proposing to ‘Apply for New Registration’ and Warehouseman proposing for 

‘Renewal of Registration ‘or the applicant/Warehouseman proposes to submit/update any kind 

of information such as ‘Insurance Details’ or the ‘Selected Inspection agency ‘proposes to ‘On 

Board its inspecting Officers’ will be able to do so by logging in to WDRA portal at  

https://wdra.gov.inand initiating ‘Portal Registration’ activity. 

 

   ગોડાઉન રજીસ્ટ્રશેન માટેની અરજી કરવાની જનરલ સૂચના પોટથલ રજીસ્ટ્રશેન. 
   ૧.  દરેક અરજદાર નવા રક્જસ્ટ્રેશન  ની અરજી  ,  રજીસ્ટ્રેશન ડરન્યુ િથા  ઇન્સ્ટ્યોરન્સ અથવા અરજદાર / 
        ગોડાઉન કીપર ની કોઈ  પણ પ્રકારની ક્વગિો આપવા માટ ેઅથવા કોઈ માક્હિી જેવી કે ક્વમાની ક્વગિો આપવા 

માટે કે અપડેટ કરવા માટ,ે ક્સલેકટેડ ઇન્સપેકશન એજેન્સી િમેના િોડથ ઉપર ના ઇન્સ્ટ્પેતશન ઓડફસરની ક્વગિો 
આપવા માટે અને રજીસ્ટ્રેશન માટે WDRAનુાં પોટથલ https://wdra.gov.in  લોગ ઇન કરશ ેઅને પોટથલ રજીસ્ટ્રેશનની 
કાયથવાહી કરશ.ે  

 

 
 
 
 

https://wdra.gov.in/
https://wdra.gov.in/
https://wdra.gov.in/
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2. The Applicant should select ‘Register’ button on the right upper corner of the HOME page. 

૨.  અરજદારે Home પેજનુાં જમણી િાજુનુાં ઉપરનુાં કોનથરનુાં “રજીસ્ટ્ટર” (Register) િટન ક્સલેતટ કરવુાં.  
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3. The applicant required to fill in the Name, email, and Mobile number and has to fill in the selected 

Password. The Password should have Minimum 8 characters with a Capital, Numeric & Special 

character mandatorily. 

૩. અરજદારે િેમનુાં નામ, ઈ-મેલ અને મોિાઈલ નાંિર ભરવો અને Create Password માાં જઈને Password ક્સલેતટ 
કરવો. પાસવડથ 8(આાંઠ) આાંકડાનો હોવો જોઈએ. જેમાાં એક કકે્પટલ (capital) લેટર, એક આાંકડાકીય  (Numerical) 
કેરેતટર  અને એક સ્ટ્પેશ્યલ કેરેતટર હોવો જોઈએ.  

 

 
 
 

4. On request for OTP, the applicant will receive the OTP on the mobile, which he has         
to fillin along with Verification Text. 

     ૪.  OTP ની ક્વનાંિી કરવાથી અરજદારના મોિાઇલમાાં OTP આવશે જે વેડરડફકેશન ના કોલમમાાં ભરવો 
 અને વેડરડફકેશન Text સાથે સિક્મટ કરવો.  

 

 



NON-INDIVIDUAL APPLICATION REGISTRATION INSTRUCTION 
 

5. On submission of the Application for Portal Registration, applicant will receive a confirmation of 

successful Portal registration message. 

     ૫.  અરજી મોકલવાથી (Submit) કરવાથી અરજદારને પોટથલ રજીસ્ટ્રેશન સફળ થયુાં છે િવેો જ સાંદેશ આવશ.ે 
 

 

 
 

6 The e Mail ID will be the User ID and the selected Password will be Password for future Log into the 

WDRA Portal. 

૬  ઇ-મેલ ID િમારો User ID હશ ેઅન ેપાસવડથ પસાંદ કયો હશ ેિ ેિમારો ભક્વષ્યમાાં WDRA પોટથલમાાં લોગ ઇન (Log 
in)  કરવા માટનેો પાસવડથ હશ ે

 

7 In case of Organizations such as Partnership firms / Company / society etc.., the Authorized 

representative to initiate Portal Registration and have to proceed for further activities. The full details 

of structure of the application provided on following link. 

 
     ૭. સાંસ્ટ્થાઓ જેવી કે ભાગીદારી પેઢી, કાંપની, સોસાયટી ક્વગેરનેા કસેમાાં ક્નમણૂક કરેલ વ્યક્તિ એજ            
(Authorize Representative) પોટથલ રક્જસ્ટ્રેશનની પ્રડિયા કરવી અને વધારાની કાયથવાહી માટે આગળ  
         વધવુાં.અરજી માળખાની િધી ક્વગિો નીચે Link માાં આપેલ છે. 
 

 



NON-INDIVIDUAL APPLICATION REGISTRATION INSTRUCTION 
 

REGISTRATION OF WAREHOUSEMAN 
 

Authorized Representative (AR) Details: 
 

1. The Authorized Representative of the applicant organisation has to complete the ‘Portal 
Registration’ as already explained, and should opt for the form of “NON INDIVIDUAL’- ‘Add 
WarehousemanID’ 

     ૧.  અરજદાર દ્વારા નીમેલ વ્યક્તિએ જણાવ્યા મુજિ રજીસ્ટ્રેશન પોટથલ ભરીને પૂરાં કરવુાં અને Add Ware    
House Man  કોલમમાાં Non Individual ક્સલેતટ કરવુાં. 

 

 
 

2. The information pertaining to the Authorized Representative of the applicant organisation who 
has done portal registration such as his name, and e-mail address along with registered mobile 
number gets pre populated as per his portal registration doneearlier. 

૨.  અરજદારના નીમેલ વ્યક્તિ કે જેણે પોટથલ રજીસ્ટ્રેશન કરેલ છે િેમણે ગોડાઉન ડકપર રજીસ્ટ્રેશન પોટથલમાાં   

          પોિાની ક્વગિો  આપવી જેવી  કે નામ, સરનામુાં , ઈ મેલ  રજીસ્ટ્ટાડથ મોિાઇલ  નાંિર  વગેરે જે  પોટથલ  
          રજીસ્ટ્રેશન વખિે આપેલ છે 

 

 
 

 
3. TheARneedstofilluptheAddressdetailsandselectthedetailsofState,Districtand SubDistrict, Village 

from drop down lists. AR to fill up the PINCODE. 

     3.  નીમેલ વ્યક્તિએ (AR) સરનામા ની ક્વગિો માટે ડ્રૉપ ડાઉન લીસ્ટ્ટમાાં જઈને ગામ, જી્લો, રાજ્જય,  

         પીનકોડ વગેરે ભરવુાં. 
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4. The AR to provide the Land Line number of his organisation along with STD codeexcluding ‘0’. 

૪. અરજદાર ેિેમની સાંસ્ટ્થાનો લેન્ડલાઈન નાંિર STD કોડ સાથે નાખવો. 

 
 

5. The AR has to choose his Identification Proof document and Address Proof document from the 
respective drop downs and update thosefields.The AR has also to upload a self-attested copy of 
the   Identity proof & Address proof documents in pdf form at the respective options in the 
application. 

૫. નીમેલ વ્યક્તિએ (AR) ઓળખાણપત્ર (Identification Proof)  અને સરનામાાં પૂ્રફ (Address Proof) drop down 
માાં જઇને ક્સલેતટ કરવુાં. (જેવુ ક ેઆધારકાડથ, પાસપોટથ, ડ્રાઇસવાંગ લાઇસન્સ વગેરે) અને િેની સ્ટ્વપ્રમાક્ણિ કોપીને અપલોડ 
(Upload) કરવી. 
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6. Further, the AR has to upload the self-attested copy of the authorization issued by the 
competent authority of the applicant organisation alsoin.pdf form at the respective option 
in the application without fail. The Authorization can be in any of the following for maspres 
cribed under Second Schedule of the Warehousing (Development and Regulation) Registration of 
Warehouses Rules,2017 

૬.  નીમેલ વ્યક્તિએ (AR) જવાિદાર વ્યક્તિ દ્વારા આપેલ ક્નમણૂક પત્ર (Authorisation letter) ની સ્ટ્વ પ્રમાક્ણિ  
કોપીને અપલોડ કરવી. ક્નમણૂક પત્ર ફોમથ WDRA ના િીજા Schedule માાં  આપેલ છે. 

 (રજીસ્ટ્રેશન વેરહાઉસ રૂ્સ ૨૦૧૭) 
 

i)  Power of attorney 

        !) પાવર ઓફ એટની  

 
ii)  Board resolution authorizing  there present ative 

  !!)  સાંસ્ટ્થાના િોડથ દ્વારા આપેલ ક્નમણાંક પત્રક. 
 

iii)  Board resolution in favor of the person providing a letter of authorization in favor of the authorized   
 Representative or, 

 !!!) િોડથનો  વ્યક્તિના ફેવરમાાં ઠરાવ જે અન્ય વ્યક્તિન ેક્નમણૂક કરી શક.ે 
 

iv) A letter of authorization from the governing body of the trust, society, partnership Firm, as the   
  Case may be (the governing body shall be the body constituted by such Organisation under its   

  registered incorporation documents).. 

  !v) ગવર્નિંગ િોડી જેવી કે રસ્ટ્ટ, સોસાયટી, ભાગીદારી પેઢીનો અક્ધકાર પત્ર (ગવર્નિંગ િોડી એ એવી િોડી   
      હશ ેજે સાંસ્ટ્થાએ રક્જસ્ટ્ટડથ Incorporation Document હેઠળ િાાંધેલ હશે. 
 

 

 

WAREHOUSEMAN /APPLICANT DETAILS: 

7. The Constitution of the Applicant Organisation is to be selected from drop downbox. Please select Co-
operative Society only. 

૭.  અરજદાર સાંસ્ટ્થાનુાં િાંધારણ (Constitution) ડ્રોપ ડાઉન િોતસ માાં જઈને Select કરવુાં. કૃપયા કો-ઓપરેટીવ  

    સોસાયટી ક્સલેતટ કરો.  
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8. The Name of the applicant /organisation  i.e. name of the co-operative society to beentered in 
Applicant Name Column 

     ૮.  અરજદાર નામ કોલમમાાં અરજદાર સાંસ્ટ્થએ કો ઓપરેટીવ સોસાયટી નુાં નામ લખવુાં(Enter) કરવુાં 
 

 
 

9. Telephone number (Office-Landline) details, Fax number of the Co-operative society, if any, 
Mobile number of the co-operative society office, if any, to be entered. The communication mail 
address gets automatically populated from the ARdetails. 

૯.  ટેલીફોન નાંિર (લેન્ડ લાઇન), ફેતસ (FAX)નાંિર, મોિાઈલ નાંિર જો  (હોય િો ) િેની નોંધણી (Enter)     

    કરો. પત્ર વ્યવહાર માટેનુાં ઇમેલ સરનામુાં (Email Addrerss) ઓટોમેડટકલી AR ની ક્વગિોમાાંથી લઈ  

    લેવામાાં આવશ.ે 
 

 
 

10. The detailed Address of the co-operative society to be entered and the details of the State, District, 
Sub district, Village to be selected from the drop down. The Pin code to been tered by the 
applicant 

     ૧૦. કો-ઓપરેટીવ સોસાયટી નુાં સરનામુાં ક્વગિવાર Enter કરવુાં અને રાજ્જય, િાલુકા, ગામ ડ્રોપ િોતસ  
     કોલમમાથી ક્સલેતટ કરવુાં. અરજદારએ પીનકોડ નાંિર એન્ટર કરવો.
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11. It is to be confirmed whether the c-operative society propose so follow the Mode lSO Pof 
WDRA, which is available at the portal and can be downloaded or not. In case No, the SOP 
document of the entity to be uploaded in .pdf format. Society should opt for “yes” in case they 
do not have their own SOP. 

૧૨. એ પાકુાં (કન્ફમથ) કરવુાં જરૂરી છે કે કો-ઓપરેટીવ સોસાયટી WDRA નો Model SOP નો સ્ટ્વીકાર કરશ ે  
     (Follow  કરશ)ે.  જે પોટથલ પર છે અને ડાઉનલોડ કરી શકાશે. જો િેમ ના હોય િો સાંસ્ટ્થાના  SOP    

     દસ્ટ્િાવેજ પીડીએફ આકારમાાં (PDF FORMATE) અપલોડ કરવા.  સોસાયટી હા (yes)  સ્ટ્વીકારેશે જો  

     િેમનો પોિાનો SOP ન હોય િો. 
 

 
 

12. The Objectives of the Co-operative society is also to be provided by uploading the respective 
document containingone of the objectives of theentityistocarryon the warehousing 
businessin. Pdf format. This will be available in Bye Laws and the respective page to be uploaded 

 

૧૨. સોસાયટીના ઉદે્દશો દશાથવવા અને અપલોડ કરવા. િેમાાંનો એક ઉદે્દશ્ય  ગોડાઉન પૂરો પાડવાનો હોવો   

    જોઈએ  જે PDF (પીડીએફ) ફોમથમાાં દશાથવવો. ઉદે્દશો સોસાયટીના િાયલોિ માાં (Bye Laws) ઉપલબ્લધ  

    હશ ેઅને દશાથવેલ પાનાને અપલોડ (Upload) કરવુાં.    

 
 
 
 
 

13. The relative documents of the co-operative society as applicable to the constitution of the 
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organisation required to be uploaded in .pdf format (Refer the Fifth Schedule of Warehousing 

Development and Regulation) Registration of Warehouses Rules2017). Co-operative Society to 
upload its copy of Bye Laws and also the copy of Registrar Certificate of Registration in 
this section. (all documents to be translated to English and both Guajarati & English 
version to be uploaded in condensed form)  

    ૧૩.સોસાયટીના િાંધારણ (Constitution) ના લાગિા વળગિા દસ્ટ્િાવેજ PDF ફોમેટમાાં અપલોડ કરવા    (સાંદભથ ક્શડયુલ 
5 (પાાંચ) WDRA ગોડાઉન રજીસ્ટ્રેશન રૂલ-2019). કો-ઓપરેટીવ સોસાયટી એ િેના  િાયલોિ અને રજીસ્ટ્ટારનુાં 
સર્ટથડફકેટ અપલોડ(Upload) કરવુાં. (િધા દસ્ટ્િાવેજો અાંગ્રજેીમાાં રાન્સલેટ કરીને ગુજરાિી અને અાંગ્રેજી રૂપાાંિર ટૂાંકા ફોમથમાાં 
અપલોડ કરવા.) 

 
 

INSURANCE POLICY DETAILS: 

ઇન્સ્ટ્યોરન્સ પોક્લસીની ક્વગિ 
 

14. Each warehouseman is required to provide minimum three types of Insurance Policy details 
namely for Stock Insurance / Burglary Insurance / Fidelity Guarantee Insurance. In case one policy 
covers two risks such as Fire & Burglary, then same policy to be uploaded twice under each head. 

૧૪. દરેક ગોડાઉન માટે ત્રણ ટાઈપ ની પોલીસીની જરૂર પડે છે. જેવીકે માલના ઇન્સ્ટ્યોરન્સ પોક્લસી, લૂાંટ િથા ચોરી માટનેી 
પોલીસી/ ક્નષ્ઠા, ઈમાનદારી, વફાદારીની ગેરાંટી પોલીસી,(Fidelity Guarntee). જો એક પોલીસી િ ેટાઇપની  જવાિદારી 
(Risk) કવર કરિી હોય જેમકે Fire & Buglary િો િ ેપોલીસીને િે વખિ અપલોડ કરવી. 

 
15. Each Policy details can be filled in separately one after other by clicking at “+” at the bottom left 

side. 

   ૧૫. દરકે પોલીસીની ક્વગિ અલગ-અલગ એક પછી એક એમ ભરવી. નીચે ડાિી િાજુએ આવેલ ‘+”  ક્તલક  

        કરીને. 
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16. The Name of the Insurance Company to be selected from the List of dropdown. 

૧૬. Drop down list જઇને ઇન્શ્યોરન્સ કાંપની નુાં નામ ક્સલેતટ કરવુાં 
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17. TheStockInsurancePolicymaybeselectedfromthedropdowneither“SFSPDeclaration”or“SFSP Non 
Declaration” from the dropdown. 

૧૭. માલની ઇન્સ્ટ્યોરન્સ પોક્લસી ક્સલેતટ કરવી. SFSP ડડકલેરેશન અથવા SFSP NON  ડડકલેરેશન ક્સલેતટ  

    કરવા. 
 

 
 

18. In case of “SFSP Non Declaration” policy option, the applicant is required to provide the 
commodity details “Wheat, Rice/Paddy, Barley, Oats, Maize, Sorghum or Millets” or “Others” (in 
caseheproposestocommoditiesotherthanthese)byputtinga“tick”markintherespectivebox 
provided. In Case the applicant opts for “Others”, applicant needs to provide the estimated 
average market value per MT in the respectivebox. 

 

   ૧૮. પોલીસી ઓપ્શન SFSP non declaration ના કેસમાાં અરજદારે સ્ટ્ટોક ની ક્વગિો પૂરી પાડવી પડશ.ે 
ઘઉં,ચોખા/ડાાંગર,જવ,ઓટસ,મકાઇ,જુવાર,િાજરી અને િીજો સ્ટ્ટોક.  આ ક્સવાયની વસ્ટ્િઓુ માટે પોટથલ િોતસમાાં 
આવલે વસ્ટ્િુઓ સામે ટીક માકથ (Tick Mark) કરવુાં. જો અરજદાર િીજા સ્ટ્ટોકનુાં ઓપ્શન ઓપ્ટ કરશ ેિો િેની 
અાંદાક્જિ િજારટકાંમિ મેડરક ટન મુજિ આપેલા િોતસમાાં જણાવી પડશ.ે 
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19. The applicant has to enter the Policy Number, Amount of Insured value in Rupees and the Total 
Capacity of the warehouse sheld by the warehouse manand covered under the policyin(MTs)for 
which insured at the respective boxesmandatorily. 

    ૧૯. અરજદારે પોલીસી નાંિર જણાવવો. ઇન્સ્ટ્યુરન્સ રકમ વે્યુ રૂક્પયામાાં અને જે ગોડાઉન વેરહાઉસમેન ધરાવિો હોય િ ે
ગોડાઉનની ટોટલ કેપેસીટી જે પોલીસી માાં જણાવેલ હોય િ ેલાગુ પડિાાં જરૂરી િૉતસમાાં જણાવવી જરૂરી છે. 

 

 
 

20. The applicant has to upload a self-attested copy of the Insurance Policy along with list containing 
the Name, address, capacity of the warehouses covered under thepolicy 

૨૦. અરજદારે ઇન્સ્ટ્યુરન્સ પોક્લસીની સ્ટ્વપ્રમાક્ણિ કોપી અપલોડ કરવી અને નામ, એડ્રસે,ગોડાઉનની   

     કેપેસીટી નુાં ક્લસ્ટ્ટ જોડવુાં. 
 

 



NON-INDIVIDUAL APPLICATION REGISTRATION INSTRUCTION 
 

21. The above said procedure to be repeated for each policy in case the applicant holds multiple 
insurance policies for Stocks. 

     ૨૧. આ ઉપર જણાવેલ પ્રડિયા દરેક પોલીસી માટે અલગથી જણાવવી જો અરજદાર સ્ટ્ટોક માટે મ્ટીપલ  

          પોલીસી ધરાવિો હોય િો. 
 

 
22. The applicant has to enter the Number of Warehouses he proposes to register along with the 

Applicant Net Worth in the bottom of the screen. 

     ૨૨. અરજદારે આ કોલમમાાં કટેલા ગોડાઉન રજીસ્ટ્રેશન કરાવવા છે. િેની Net વે્યૂ કેટલી છે. િે સ્ટ્િીનના  

          નીચનેા કોલમમાાં જણાવવુાં. 
 
 

 

23. ApplicanthastouploaddocumentsasproofofNet-WorthsuchasCertifiedCharteredAccountant 
certificate, Certified Balance sheet of Assets & Liabilities in a .pdf form duly self-attested. (Ref : 

Rule 18(5) under Warehousing (Development and Regulation) Registration of Warehouses Rules 

2017 for details). Co-operative Society may upload the document issued by Co-operative Auditor 
also.  

  ૨૩. અરજદાર ેNet-Value (નેટ વે્ય)ુ માટે જરૂરી દસ્ટ્િાવજેો પીડીએફ (PDF) ફોમથમાાં અપલોડ કરવા જેવા ક ેસી.એ.નુાં 
સટીફીકેટ, િેલેન્સસીટની ક્મલકિો અને જવાિદારી વગેર ેદસ્ટ્િાવેજોની સ્ટ્વપ્રમાક્ણિ કોપી અપલોડ કરવી.(સાંદભથ રૂલ 
18(5))under WDRA રૂલ અને રજીસ્ટ્રેશન ઓફ વેરહાઉસ રૂલ 2017.               કો-ઓપરેટીવ સોસાયટીએ 
િેમના ઓડડટર દ્વારા ઇસ્ટ્યુ કરેલ સર્ટથડફકેટ અપલોડ કરવુાં. 

 

24. After filling up all the columns, the application for Warehouseman to be submitted. In case of any 
deficiency, the said field will be shown as marked red and the same can be rectified. Till all marked 
fields rectified, application cannot be submitted 

 ૨૪. આ િધા કોલમ ભયાથ પછી ગોડાઉન કીપરની અરજી સિમીટ (submit)  કરવી.  કોઈ ક્વગિો નો અભાવ હોય િો 
િ ેમાટે જે િ ે કોલમ લાલ સહીથી દશાથવવુાં જેથી િ ેસુધારી શકાય. જ્જયાાં સુધી િધા લાલ માકથવાળી ક્વગિો સુધરી ન 
જાય ત્યાાં સુધી અરજી સિમીટ (Submit)  કરી શકાશ ેનહીં. 

 
 

 

On submission of the Application for warehouseman registration, there will be a message to the 

Authorized Representative by means of SMS and e-mail of having received the application for 

Warehouseman ID Registration. 

રજીસ્ટ્રેશન ની અરજી મોક્યા િાદ ક્નમણૂક થયેલ વ્યક્તિને SMS અને ઈ-મેલમાાં સાંદેશ (MESSAGE) આવશે કે 
ગોડાઉન કીપર રક્જસ્ટ્રેશનની અરજી(Application for warehouseman registration) મળી ગયેલ છે. 
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WDRA will process the application and any clarifications / quarries raised by WDRA will be shown in 

the portal and on each such occasion, the AR will receive mail /SMS notification. In case of need, the 

application will be returned by WDRA for rectifications duly marking the fields of deficiency and along 

with a letter, which also can be undertaken by AR on the portal by logging to the portal. 
 

On approval of the application, the AR will receive the SMS message /mail confirming there 
gist ration along with the WAREHOUSEMAN (WHM/WSP)ID. 

 

Then Authorized Representative should initiate Registration of WAREHOUSE after receiving 

Warehouseman ID  

 

WDRA અરજીની કાયથવાહી કરશ ે(PROCESS).  અને જો કોઈ સ્ટ્પષ્ટીકરણ /Clerificaton અથવા ઉણપ (Quarries) 
હશ ેિો WDRA ક્નમેલ વ્યક્તિને મેઈલ(Mail)/ SMS દ્વારા જાણ કરશ ેજરૂર જણાશે િો સુધારા કરવા માટે લાલ સહીથી 
માકૅ કરીને અરજી AR ને પત્ર સાથે પરિ કરવામાાં આવશ.ે જે AR દ્વારા WDRA ના પોટથલમાાં લોગ-ઇન કરીને પણ 
જોઈ શકાશ.ે 
 
અરજી માંજૂર થયેથી નીમેલ વ્યક્તિ (AR) ને Email/SMS દ્વારા જાણ કરવામાાં આવશ ેકે ગોડાઉન રજીસ્ટ્રેશન/ગોડાઉન 
કીપર રજીસ્ટ્રેશનની અરજી માંજૂર થઇ છે. 
 
અરજદાર સાંસ્ટ્થા દ્વારા ક્નમેલ વ્યક્તિ ગોડાઉન કીપર આઇડી  (Wavehouseman ID) મળ્યા િાદ ગોડાઉન રજીસ્ટ્રેશનની 
કાયથવાહી કરી શકશે. 
                 

REGISTRATION OF WAREHOUSE 

        The Authorized Representative of the applicant organisation has to log in to the WDRA PORTAL 
and should opt for the form of “NON INDIVIDUAL’- ‘Add Warehouse’ 

 

ગોડાઉન રજીસ્ટ્રશેન (Registration of Warehouse) 
    અરજદાર સાંસ્ટ્થાના ક્નમેલા વ્યક્તિએ ડિ્ય ુડી.આર.એ (WDRA) ના પોટથલ પર ગોડાઉન ક્સલેતટ કરો.  (Add 
warehouse) વ્યક્તિગિ ક્સવાયના.    
 

WAREHOUSE BASIC DETAILS: 

    ગોડાઉન ની પાયા ની ક્વગિો.   
 

1. The applicant AR may register any number of warehouses by providing the details of each 
warehouseonebyone.Applicantcanoptforregistrationofadditionalwarehousesbyclickingthe 
respective option after completion of submission of application for one warehouse. This option 
can be utilized with a time lag also as per the need / convenience of the applicant. However, at 
least one Warehouse needs to be registered with the application withoutfail. 

૧.   અરજદાર દ્વારા નીમેલ વ્યક્તિ ગમે િેટલા ગોડાઉનનુાં રજીસ્ટ્રેશન એક પછી એક પ્રમાણે દરેક ગોડાઉનની ક્વગિો આપીન ે
કરી શક.ે અરજદાર એક ગોડાઉનના રક્જસ્ટ્રેશન કયાથ િાદ વધારાના ગોડાઉનનુાં રજીસ્ટ્રેશન લાગુ પડિા કોલમમાાં તલીક 
(Click)  કરીને કરી શક ે.આ ઓપ્શન સમયાાંિર પોિાના અનકુૂળિા પ્રમાણ ેવાપરી શકાય. આમ છિાાં કમ-સે-કમ એક 
ગોડાઉનનુાં રજીસ્ટ્રેશન અરજી સાથે ક્નષ્ફળિા વગર (Without Fail)કરવુાં.   

 
 

2. The applicant AR/AAR has to provide the Ownership details of the Warehouse such as Owned / 
Leased/Hired/Rented/Subleased/Revenuesharingbyselectingtheoptionfromthedropdown. For 
Co-opearative Societies, mostly owned land. 
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     ૨. અરજદાર વ્યક્તિએ ગોડાઉનના માક્લકીપણાાંની ક્વગિો આપવી જેવી કે પોિાના માક્લકીના, લીિ પર  લીધેલ, ભાડ ે
લીધેલ, સિ લીિ,  આવક વહેંચણી, ધોરણે. કો. ઓપરેટીવ સોસાયટીના ગોડાઉન મોટાભાગે પોિાની જમીન પર હશ.ે  

 
 

 
 
 

3. In case of Leased / Hired / Rented / Subleased ownership category, the applicant should provide 
the due date of Lease at the corresponding option. In case of Revenue sharing model ownership, 
the due date of agreement may be updated at the fieldprovided. 

     3.  લીિ/ ભાડેથી લીધેલ/ ભાડેલ આપેલ/ સિ લીિ માક્લકી ના કેસમાાં અરજદારે લીિ પીરીયડના અાંિની િારીખ 
જણાવવી.આવક વહેંચણી કસેમાાં કરારના પુરા થવાની િારીખ જણાવેલ જ્જગ્યાએ િિાવવી.  
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4.  Applicant title (Lease/ Hire / Rent / Sub lease/Revenue sharing) should be valid at least for a 
period of three months from the date of application to enable the WDRA to process the 
application. 

૪.  લીિ, ભાડે લીધેલ, ભાડે આપેલ, સિ લીિ,આવક વહેંચણી ક્વગેરેના કરારની િાધ્યિા અરજી કયાથની   
    િારીખથી ત્રણ મક્હના સુધીની હોવી જોઈએ. જેથી WDRA  અરજી પ્રોસસે કરી શકે.   

 
 

5. Applicant may select the Type of Warehouse i.e. Conventional Warehouse / Cold storage 
Warehouse / Silos from the drop downlist. For Co-operative Societies mostly it is Conventional 
Warehouse 

     ૫. અરજદાર ડ્રોપડાઉન લીસ્ટ્ટમાાં ગોડાઉન કઈ ટાઈપના છે િ ેક્સલેતટ કરવુાં. પરાંપરાગિ ગોડાઉન/ કો્ડ  
        સ્ટ્ટોરેજ ગોડાઉન/ સાયલોિ. કો-ઓપરેટીવ સોસાયટી પાસે પરાંપરાગિ ગોડાઉન હશ.ે 

 

 
 
 

6. The applicant shall provide the name of the Warehouse in the designatedfield. 

૬.  નતકી કરેલી જગ્યાએ અરજદારે ગોડાઉનના નામ જણાવવા. 
 

 
 

7. The Applicant should provide the address of the Warehouse in two lines in the respective fields. 
The State / District/ Sub- District or City / Village details of the Warehouse may be selected from 
the respective dropdowns. 

     ૭.  અરજદારે ગોડાઉનનુાં સરનામુાં િે લાઈનમાાં કોલમમાાં આપેલ જગ્યાએ જણાવવુાં. રાજ્જય, ડીસ્ટ્રીકટ,  
         સિડીસ્ટ્રીકટ, સીટી/ગામ જે િ ેડ્રોપ િોતસમાાંથી ક્સલેતટ કરવુાં. 
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8. The Pin Code of the Warehouse ismandatory. 

૮.  ગોડાઉનનો પીનકોડ લખવો જરૂરી છે. 

 
 

9. TheLandTelephonedetailsandFaxdetails,ifany,befilledinalongwithSTDcodewithout“0”in the 

respective fields. The mail id and Mobile number of the Warehouse, if any, to be filled in the 

respectivefields. 

૯.  જો હોય િો લેન્ડલાઇન ટેક્લફોન અને Faxની ક્વગિો STD કોડ સાથે િથા મોિાઇલનાંિર અને ઈ-મેઈલ  
    જે િ ેકોલમમાાં ભરવો. 

 

 
 

10. The Capacity of the Warehouse in MT to be provided in the givenfield. 

     ૧૦. ગોડાઉનની કેપેક્સટી મે.ટન માાં જે િ ેકોલમમાાં દશાથવવી. 

 

11. Basing upon the kind of Ownership, the respective proof of documents to be selected from the 

drop down and a copy of the same in .pdf format duly attested is required to beuploaded. 

     ૧૧. માક્લકીપણાાંની ક્વગિો (દસ્ટ્િાવેજી પુરાવા) ડ્રોપ િોતસમાાં જઈને ક્સલેતટ કરવી. દસ્ટ્િાવેજની એક  
          સ્ટ્વપ્રમાક્ણિ કોપી પીડીએફ ફોમથ અપલોડ કરવી. 
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Warehouse Infrastructure Details 
 

12. TheApplicantmayselecttheYearofconstructionfromthedropdownlist.IncasetheWarehouse is 

constructed prior to 1967, the option of “prior to 1967” to beopted. 

     ૧૨.  ડ્રોપ િોતસમાાં જઈને ગોડાઉન કયા વર્થમાાં િાંધાવ્યા હિા િ ેક્સલેતટ કરવુાં. જો ગોડાઉન ૧૯૬૭ પહેલા  
         િાાંધ્યા હોય િો ૧૯૬૭ પેહલાનુાં ઓપ્શન ક્સલેતટ કરવુાં. 
 

 
 

13. In case of Conventional Warehouse/Silo, the applicant has to choose the construction 
standards from drop down lists namely “BIS/ CWC/FCI” or in case of Cold storage warehouse the 

construction standards have to be chosen from drop down lists namely “NHB/ 

NHM/SHM/NCCD/MoFPI/APEDA / State Govt.Norms”. 

૧૩.પરાંપરાગિ ગોડાઉન/ સાયલોિના કેસમાાં અરજદારે િાાંધકામનુાં Standard ક્સલેતટ કરવુાં. જેવુાં ક ે
િી.આઈ.એસ/સી.ડિ્યુ.સી/એફ.સી.આઈ અને કો્ડ સ્ટ્ટોરેજના કેસમાાં િાાંધકામ Standard  ડ્રોપ િોતસમાાં ક્સલેતટ 
કરવુાં. જેમ કે NHB/NHM/SHM/NCCD/MOFPI/APEDA/રાજ્જય સરકારના ધારા ધોરણ પ્રમાણે.   

 
 
 
 

14. Applicant has to provide details with regards to Whether the Entry and Exit gates managed by 
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Security Guards, Whether Fire safety Alarms available, whether adequate Night Light 

arrangement available by selecting and marking “Yes” or “No” in dropdowns. 

    ૧૪. અરજદાર જણાવવુાં જોઈએ કે  ગોડાઉનના એન્રી અને ક્નકાસ ગેટ ઉપર ક્સતયડુરટી ગાડથ છે, ફાયર સેફટી  
         ઍલારામ છે, જરૂરી રાત્રી લાઇટ છે િ ેજે િે કોલમમાાં Yes અથવા No  કરીને ક્સલેતટ કરવુાં.  

 

 
 

15. The applicant has to provide the number of Security guards also by entering thenumber 

     ૧૫. અરજદારે કટેલા ક્સતયુડરટી ગાડથ આપેલ છે િે જે િ ેકોલમમાાં દશાથવવુાં.  
 

 

16. The Applicant has to provide details Whether Lorry Weighbridge (WB)is available 

inside/outside by selecting from the dropdown. Basingon selection he need to fillup the 
details of Make of Lorry WB (Company Name ), Capacity of Lorry WB, Date of Installation of 

Lorry WB and date of Last stamping by the authorities on the Lorry WB to be filledin.For Co-

operative societies it is mostly outside belonging to outsiders. Those details to be collected and 

entered 

 ૧૬. િોલમાપ કાાંટો (વ ેક્િજ) ગોડાઉન ની અાંદર કે િહારની સાઈડ છે િ ેજણાવવુાં વ ેક્િજ કયા વર્થનુાં િનેલુાં છે, વે ક્િજ 
ની કેપેસીટી, લગાવ્યાની િારીખ અને સ્ટ્ટેસ્પાંગની િારીખ જે િ ેકોલમમાાં ભરવી. કો ઓપરેટીવ સોસાયટી ના કસેમાાં વ ે
ક્િજ સામાન્ય રીિે િીજાનુાં અને િહારની સાઈડ પર હોય છે. ક્વગિો એકઠી કરવી અને કોલમમાાં ભરવી. 
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17. TheAARhastofillinthenumberofFireBucketsavailableatthegodownandtherequirednumber as 

prescribed in the guidelines to Inspection agency will get validated and error status ,if any, will be 

shown for the benefit of the applicant 

     ૧૭. ક્નમેલ વ્યક્તિએ ગોડાઉનમાાં કટેલી ફાયર િકટે (આગ િિુાવવા માટેની ડોલ) છે  અન ેકેટલાની જરૂડરયાિ છે િ ેનતકી 
કરેલ ફોમથમાાં ભરવુાં. જો કાંઈ ભૂલ-પેરવી જેવુાં હશ ેજે અરજદારના ફાયદામાાં હોય િો િપાસ કરિી સાંસ્ટ્થા(Inspection 
Agency) ના ડદશાક્નદેશ માાં પ્રમાણભૂિ (Validated) કરવામાાં આવશ.ે  

 

 
 
 
 
 
 
 

18.  In case the Lorry WB is outside, then the details of distance of Lorry WB from Warehouse, Name 
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of theOwnerofLorryWBandtheaddressdetailsofLorryWBtobefilledinadditiontotheabove data. 

     ૧૮. જો વ ેિીજ    (િોલમાપ કાાંટો) િહારની સાઈડ હશ ેિો ગોડાઉન થી લોરી વ ેિીજનુાં અાંિર, લોરી વ ે
         િીજના માક્લકનુાં નામ અને વેિીજ ના સરનામાની ક્વગિો ઉપરોતિ Data ક્સવાય વધારામાાં આપવી   
         (ભરવી).  

 

 
 
 
 

19. The Applicant has to select and provide the Type and Number of Fire Extinguishers available at 

Warehousebyselectingfromdropdownandaddingthenumber.Hecanselectoneafteranother and 

provide the number by clicking “+” one after another. Applicant necessarily maintain prescribed 

number of fire Extinguishers in total all Types / categories put togethermandatorily 

 

૧૯. અરજદારે ગોડાઉન માાં કેટલા અને કઈ ટાઇપના અક્ગ્નશામક (FireExtinguishers)  ઉપલબ્લધ છે િ ેડ્રોપડાઉન માાં 
ક્સલેતટ કરવુાં. અરજદાર એક પછી એક ક્સલેતટ કરી શક ેઅને િેની માત્રા ક્તલક  “+” કરીને એક પછી એક જણાવી 
શકે. અરજદારે િધી ટાઈપના અને કેટેગરીના અક્ગ્નશામક જરૂડરયાિ પ્રમાણે અન ેકાયદસેર જરૂરી સાંખ્યામાાં રાખવા 
જરૂરી છે. 
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Warehouse Surrounding Details 
 

20. Applicant has to provide the Jurisdiction Police station of the warehouse, distance from PS and 

the Telephone number of the PS along with STD code without pre fixing with“0”. 

  ૨૦. અરજદારે ગોડાઉન કયા પોલીસ સ્ટ્ટેશનના અક્ધકારકે્ષત્રમાાં આવે છે અને િેમનો ટેલીફોન નાંિર STD   
       Code  સાથે “0” આગળ લગાવ્યા વગર જણાવવો. 

 

 
 
 

21. Applicant also has to provide the Jurisdiction Fire Station Office, distance from the warehouse and 

the Telephone number of Fire Station along with STD code without pre fixing with“0”. 

 

    ૨૧. અરજદારે ફાયર સ્ટ્ટેશનનુાં અક્ધકાર કે્ષત્ર પણ જણાવવુાં, ગોડાઉન થી અાંિર િથા STD કોડ સાથેનો    
         ટેલીફોન નાંિર આગળ ‘0’ લગાડ્યા ક્સવાય જણાવવુાં.  
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22. Applicant has to provide whether the Warehouse provided with Compound wall / Barbed wire 

fencing and also enter the number of Entry and Exit points in theWarehouse. 

     ૨૨. અરજદારે ગોડાઉનમાાં ક્પાઉન્ડની દીવાલ/ િાિથડ વાયર ફને્સીંગ  અને કેટલી સાંખ્યામાાં ગોડાઉન અાંદર  
          અન ેિહાર જવાના પોઈન્ટ છે િ ેજણાવવુાં.        

 

 
 

Warehouse Godown Size details 

23. Applicant has to provide the number of Godownsin the Warehouse where the storage of goods 

isundertaken. 

  ૨૩. અરજદારે કેટલી સાંખ્યામાાં ગોડાઉન વેરહાઉસમાાં આવેલ છે િે જણાવવુાં જ્જયાાં માલનુાં સાંગ્રહ (Stroage)  
    કરવામાાં આવે છે. 
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24. Applicants also have to provide the Size and identification details of each godown. He may enter 

the details one after another by opting for “+” mark in the bottom. Applicant mandatorily has to 

provide details for the number of godowns as mentioned initially in theformat. 

    ૨૪. અરજદારે દરેક ગોડાઉનની સાઈિ અન ેઓળખ (Identification) પણ આપવી ગોડાઉન  ક્વગિો એક    
         પછી એક જણાવવી અને નીચે ‘+’ માકથ કરીને િિાવવી. અરજદારે નતકી કરેલ ફોમેટ માાં શરૂઆિમાાં   
         જણાવેલ ગોડાઉનની સાંખ્યાની જાણકારી ફરક્જયાિ આપવી પડશે. 

 

 
 
 
 

25. The Length and Breadthand Heigh to feach godown to been teredin meters and the Plinth 
Height in Centimeters. 

 

     ૨૫. દરેક ગોડાઉનની લાંિાઈ, પહોળાઈ અને ઊંચાઈ મીટરમાાં જણાવવી અને પ્લીન્થ ઊંચાઇ સેન્ટીમીટર માાં  
         જણાવી.   
 
 

26. The Total Capacity of the each godown as well as the Total capacity of Warehouse under 

registration (in MT) will be calculated by the System, which may be verified by the applicant. The 

Total capacity calculated here will be compared to the total capacity of ware house 
mentioned by the applicant and also with the Insured capacity and appropriate validations are 

built in the application. Applicant should always insure equal or more than the capacity of the 
Warehouse. 

૨૬. જેનુાં રજીસ્ટ્રેશન કરવાનુાં છે િ ેદરેક ગોડાઉનની ટોટલ કેપેક્સટી જણાવવી.. વેર હાઉસની ટોટલ કેપેક્સટી જેનુાં  રજીસ્ટ્રેશન 
કરવાનુાં છે  િનેી ગણિરી કો્પુટર (system) કરી લેશ.ે ટોટલ કેપેક્સટીની ગણિરી અહી જે આવ ેિનેી સરખામણી 
અરજદારે આપેલ ટોટલ કેપેક્સટી સાથે થશ ેઅને વીમા (ઇન્સ્ટ્યોરન્સ)માાં આપેલ કેપીસીટી સાથે થશ ેઅન ેઅરજીમાાં િને ે
યોગ્ય માન્યિા આપવામાાં આવશે. 
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Commodity Details 
 

27.  The Applicant has to choose the list of commodities he proposes to store in the Warehouse for 

which he has procured necessary Insurance coverage from the drop down list. He can add 

Commoditiesfromthedropdownlistoneafteranotherbyclicking“+”buttoninthebottom. 

વસ્ટ્િઓુ સ્ટ્ટોક ની ક્વગિો (Commodity Details) 
૨૭. અરજદારે ક્લસ્ટ્ટ આપવુાં પડશ ેકે િ ેકઈ વસ્ટ્િુઓ ગોડાઉનમાાં સ્ટ્ટોર કરવાનો છે જેના માટે જરૂરી વીમાાં કવર લીધુાં છે િ ે

Drop Box માાંથી ક્સલેતટ કરવુાં. િ ેડ્રોપ િોતસમાાં આપેલ વસ્ટ્િુઓના ક્લસ્ટ્ટમાાંથી વસ્ટ્િુઓને િેમાાં આપેલ તલીક “+” 
િટન દ્વારા ઉમેરો કરી શક ેછે. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Warehouse Equipment Details 
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28.  TheApplicanthastoprovidethedetailsoftheavailableAssayingEquipmentandthePreservation 

equipment at warehouse by selecting from drop down one after another and providing the 

number of such equipment. He can enter the details of each equipment one after another by 

choosing “+” option in thebottom. 

    ૨૮. અરજદારે િેની પાસે ઉપલબ્લધ જરૂરી સાધનો િથા માલની જાળવણીના સાધનો વેરહાઉસમાાં છે િેની ક્વગિો ડ્રોપ 
િોતસમાાં એક પછી એક ક્સલેતટ કરીને આપવી અને સાધનોની સાંખ્યા જણાવવી. િ ેદરેક સાધનોની ક્વગિ એક પછી 
એક ઓપ્શન “+” િટન ક્સલેતટ કરીને કરવી.    

 

 

 

Warehouse Staff Details    

29. TheApplicanthastoprovidethedetailsofallstaffmembersworkingatthewarehouse.Hehasto provide 

their Name, Designation, Educational qualifications, Experience in number of completed years and 

whether they have undergone any training by selecting from drop down. In case any of them have 

undergone any Warehouse related training, then the applicant has to opt “yes” in the drop down 

and provide the details of the training such as Training Institute , and from and to dates when he 

has undergone the trainingmandatorily. 

 વરેહાઉસ સ્ટ્ટાફ ક્વગિો.  
   ૨૯. અરજદાર ેવેરહાઉસમાાં કામ કરિા દરેક સ્ટ્ટાફ ની ક્વગિો આપવી. િેણ ેિેમના નામ, હોદ્દા, શૈક્ષક્ણક લાયકાિ, કેટલા 

વર્થનો અનુભવ અને િેમણે કોઈ રસેનાંગ લીધી છે િ ેડ્રોપ િોતસમાાં થી ક્સલેતટ કરવુાં. જો િેમણે વેરહાઉસ ના સાંદભથમાાં 
કોઈ રેસનાંગ લીધી હશ ેિો અરજદારે “Yes” જણાવવુાં પડશ ેઅને િેમણે કઈ િારીખથી અને કઈ િારીખ સુધી કઇ 
સાંસ્ટ્થામાાંથી રસેનાંગ લીધી છે િ ેજણાવુાં પડશ.ે 
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30. The Applicant has to enter details of each staff member one after another by making use of “+” 

option 

૩૦. અરજદાર “+”  નો ઓપ્શન વાપરીને દરેક સ્ટ્ટાફ મે્િર ની ક્વગિો આપવી. 
DECLARATION 

 

31.  The Applicant has to provide a declaration of having complied with Local laws pertaining to 

Warehousing by selecting option of “Yes” from dropdown. 

એકરારનામુાં. (Declaration) 
     ૩૧. અરજદારે ઓપ્શન ’Yes” ક્સલેતટ કરીને એકરારનામુાં આપવુાં પડશ ેકે િ ેવેરહાઉસીંગન ેલગિા સ્ટ્થાક્નક  
          કાયદાઓનુાં (Local Laws) નુાં પાલન કરશ.ે 
 

32. Applicant also have to provide a set of declarations by providing a “TICK “and declaring that he is 

accepting all Terms &Conditions 

 

 

            After accepting the Terms & Conditions, the applicant should opt for the”Save & PAY” option in the bottom 

of the application. In case any deficiencies in filling up of the application, the same sections and points will be 

marked in RED. The applicant needs to rectify all the deficiencies before proceeding for the payment option 

 

૩૨. અરજદારે ‘Tick’ કરીને એકરારનામુાં આપવુાં પડશે કે િ ેિધી સચૂના અને શરિોનુાં (Terms &  
     Condition) પાલન કરશ.ે 
 

         સચૂના અને શરિો સ્ટ્વીકાયાથ િાદ અરજદારે અરજીનુાં નીચે આપેલ Save & Pay ઓપ્શન ક્સલેતટ કરવુાં. અરજી 
ભરવામાાં કોઈ િકલીફ પડે િો િ ેપોઈન્ટને લાલ સહીથી માકથ કરવુાં॰અરજદારે િમામ કમી િથા ઉણપ (Deficiency)ના સુધારા 
િાદ Payment ઓપ્શન પ્રોસસે કરવુાં. 
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33.  TheApplicanthastomakeapaymentofApplicationfeebasedonthecapacityofwarehouseforwhich 

registration is sought. When Applicant click on Save & Pay, he will be redirected to a page where he 

needs to click on proceed to pay. Once he clicks on proceed to pay then he will be re directed to 

payment Gateway. Applicant can select the desired mode of payment and can submit the application 

fee. For Co-operative Societies , the fee is fixed at Rs. 5,000 irrespective of capacity 

 

33. જેનુાં રજીસ્ટ્રેશન કરવાનુાં છે િ ેગોડાઉન ની કેપેસીટી પ્રમાણે અરજદારે અરજી ફી નુાં પેમેન્ટ કરવુાં. જ્જયાર ેઅરજદાર Save 
& Pay તલીક કરશ ેત્યારે િ ેproceed to Pay માાં જશ.ે જ્જયારે િ ેProceed to PayBottom ક્તલક કરશ ેત્યાર ે
િનેPેayment Gateway લઈ જવામાાં આવશે. અરજદારની અરજી ફી કઈ રીિે ચૂકવશ ેિ ેક્સલેતટ કરશ ેઅને Payment 
કરશ ેકો ઓપરેટીવ સોસાયટી ના કસેમાાં કોઈપણ કેપીસીટીના ગોડાઉન રજીસ્ટ્રેશન અરજી ફી રૂક્પયા ૫૦૦૦/- ફીતસ છે. 
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34. After completion of Payment, the applicant has to go back to the application and submit 
the application invariably. In case the applicant has not submitted the application, it will 
not reach WDRA 

૩૪. ચુકવણી પૂણથ થયા પછી, અરજદારે ફરીથી એક્પ્લકેશન પર પાછા જવુાં પડશ ેઅન ેક્નરાંિર એક્પ્લકેશન  

     સિક્મટ કરવી પડશ.ે જો અરજદારે અરજી સિક્મટ કરી નથી, િો િ ેડબ્લ્યડુીઆરએ સુધી પહોંચશે નહીં 
 
 
 

 


